报销申请

（本模板仅供参考）

院领导：
我是<学院名称>学院<专业名称>专业的的项目负责人<姓名>（学号：<>），承担<年度><级别>大学生创新创业训练计划项目“<项目名称>”。本项目立项时间为<立项年份>年，项目编号<项目编号>。

因研究工作需要，项目发生费用人民币<大写金额（壹贰叁肆伍陆柒捌玖）>元整（￥<123456789.00>元），申请从项目经费中报销。目前本项目余额为人民币<大写金额（壹贰叁肆伍陆柒捌玖）>元正（￥<123456789.00>元），余额足够。报销项目详情如下：

1.X年X月X日～X年X月X日，赴<某个地方>调研（<参观、学习>），来回<差旅费以及参观学习费用>共计人民币<大写金额（壹贰叁肆伍陆柒捌玖）>元整（￥<123456789.00>）。附票据<票据张数>张。

2.X年X月X日，购买参考书共计人民币<大写金额（壹贰叁肆伍陆柒捌玖）>整（￥<123456789.00>元），书目清单见下表，附票据<票据张数>张。

	书名
	书号（ISBN）
	折扣后价格

 （单位：元）

	
	
	

	合计
	


3.X年X月X日，购买实验仪器设备/实验试剂共计人民币<大写金额（壹贰叁肆伍陆柒捌玖）>元整（￥<123456789.00>元），设备清单见下表，附票据<票据张数>张。

	设备/试剂名称
	型号/规格
	数量
	单价
	总价

	
	
	
	
	

	合计
	


4.X年X月X日，在<期刊名称>期刊（期刊号：<期刊号>，检索：<此刊物被哪些数据库检索>）第<发表/将会发表在哪一期>期发表论文<在这一期发表了几篇>篇，题目《<论文题目>》，第一作者<第一作者姓名>（项目组成员<成员姓名>为第<作者排序，只认第一、第二、第三作者，如果项目成员排名在第四及第四作者以后，则不可以从本项目中报销版面费>），支付版面费共计人民币<大写金额（壹贰叁肆伍陆柒捌玖）>元整（￥<123456789.00>元），附票据<票据张数>张。

以上各项，共计<大写金额（壹贰叁肆伍陆柒捌玖）>元整(￥<123456789.00>元)。

当否，请领导批示。

<以下内容必须全部手写，不能打印>

                         申请人：              （姓名： 手写）
                                          （学院、专业、学号，手写）
                                       （××××年××月××日，手写）

指导教师审核意见：

情况属实，经费使用合理，拟同意从××项目经费中报销。                                      

（指导教师签名，手写）
                                      
（××××年××月××日，手写）

